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Solicitud de Permiso Para
Construir

El presente documento le guiara en el proceso de realizar la solicitud para
aprobacion digital de planos desde la pagina de Public Sati.

e Paso 1: Iniciar Sesion

Para crear el tramite lo primero que haremos sera ingresar a la pagina
accediendo mediante el siguiente link https:/publicsati.asuncion.gov.py e iniciamos
sesion.
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e Paso 2: Crear el Tramite

Ingresamos a la pestafia de Tramites, luego seleccionaremos Construccién y le
daremos clic a Crear Tramite.


https://publicsaticc.asuncion.gov.py/Account/LogOn?ReturnUrl=%2F

ti Municipalidad
A% de Asuncion

o E

Inicio Tramites

COMUNICADO

Desde |a Municipalidad de Asuncion hemos iniciado un Proceso de
Modernizacion  Institucional — denominado  ASUNCION  DIGITAL,
disminuyendo la burocracia y optimizando tramites con tecnologia
para dar un paso mas en nuestro intento por acercar la
administracion Municipal al ciudadano asunceno, y convertir nuestra
Institucion en un lugar accesible, orientado 2 satisfacer las
necesidades de los contribuyentes, con transparencia y eficiencia.

Esta herramienta OFICINA VIRTUAL es una extension de los Centros de Atencion al Contribuyente para
llevar los servicios publicos municipales hasta las computadoras de los ciudadanos gue requieran alguno
de nuestros servicios ahorrando el valioso tiempo de 105 mismos.

Acceda a los servicios gue la OFICINAYIR TUAL pone a su disposicion. Ahora tendras tus tramites en linea
a s0lo un click.
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Se mostrara en pantalla algo similar al ejemplo:
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Datos del Tramite

Informacién General
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Flanos)

Identificacian de la Flay Mombre completo
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Corren electranico
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En la seccion Informacion General, especificamos la razén del tramite.

Tramite: Aprobacién Digital de Planos

Datos del Tramite

Informacidn General

Razon del Tramite | Construceidn v F
Construccion y Demolicidn

Contr\buyente(R_equ\rentJ Demolician Tatal

Planos)

Nota: los campos obligatorios se muestran con un asterisco rojo (*).



Ahora en la seccion de Contribuyente (Requirente de la Aprobacion de
Planos) se debe ingresar el nimero de identificacidn, agregar un teléfono y un
correo electroénico.

Identificacion de la 10122022 (=" Nombre completo KARINA OLMEDO
Persona

Correo electrénico fiboveh385@altpano.com
Teléfono Celular 0982123456

Nota: si el contribuyente no se encuentra registrado en el sistema SATT de la

Municipalidad de Asuncion, debe acudir personalmente para realizar el proceso
de registro (creacién del RMC). En todo caso si intenta buscar una identificacién
no registrada en el sistema, se mostrara el mensaje:

publicsaticc.asunciongov.py dice

El tramite permite agregar un representante legal en caso de que fuese
necesario, seccion Representante Legal, para la busqueda se aplica el mismo
concepto explicado anteriormente, de igual manera si no se encuentra
registrado en el sistema de la municipalidad se mostrara un mensaje de
advertencia.

Nombre completo
Identificacion del Q

representante



En la Seccion Coordenadas aproximadas se debe seleccionar la ubicacion,
donde se encuentra el proyecto de obras, realizando esta accion se mostrara la
latitud y longitud del mismo.
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En la secciéon Inmueble(s), se deberd ingresar los datos del inmueble(s)
correspondiente(s) al proyecto, para ello se deberd ingresar el numero de
cuenta corriente, seleccionar la lupa y posteriormente el botén “Agregar”. En
caso de que sean varios, este proceso se debera repetir por cada cuenta.



#

Cta. Cte. Ctral. N° 12-1314-15-16-000 Q Direccion AVDA. MARISCAL FRANCISCO SC

Ingrese la cuenta corriente con el formato Zona
(2) Manzana (4) Lote (2) Piso (2) Departamento

Propietario
(3) | ZZ-MMMM-LL-PP-DDD) ? KARINA OLMEDO

Superficie del Terreno 200.00
(Segin Titulo)

Agregar

Nota: La cuenta corriente se debera ingresar con el formato indicado en la
leyenda “ZZ-MMMM-LL-PP-DDD”, debe ser un total de 13 caracteres donde los
espacios también se consideran en la busqueda.

Una vez se de clic en agregar se mostrara de la siguiente manera:

Superficie del Terreno
Cta. Cte. Ctral. N° Direccidn (Segun Titulo) Propietario

Eb

1213141516000 AVDA. MARISCAL FRANCISCO SOLANO LOPEZ 200,00 KARINA OLMEDO
entre CAP. VICTORIANO BUENO y CAP. BLINOFF

En caso de querer eliminarlo por algun motivo, hacer clic en el icono o
Nota I: En caso que el inmueble posea deudas pendientes se mostrara el

siguiente mensaje.

publicsaticc.asunciongov.py dice

La cuenta corriente catastral '1213141516000" pe deuda, de

Nota lI: En caso que el numero de cuenta corriente no exista se mostrara el

cancelarla para continuar con el tramite.

siguiente mensaje.



publicsaticc.asuncion.gov.py dice

Ahora en la seccion Datos del Proyecto, completamos los campos con los datos
que son requeridos para avanzar y damos clic en el boton agregar :

Duracian del Proyecto(Meses) 8

[Aproximan) Cantidad de Pisos 3

Cantidad de Subsuelos 0 iPoses Azotea? D

5. G Gl 1213141516000 v’ e 1 CASA DE HABITACION UNIFA  ~
UED @s ConEUeEiEn 1. Edificios con desarrollo vertica ~ itz Cemeiueaiin 150,00

Costo Construccian 152.457.286,00 * Mitrs Lineales de 0,00

Construccion

Tipo Demalicion Area Demolicidn 0.00

No Aplica v
Mirs Lingales Demolicion 0.00

Agregar

Nota: En caso que alguno de los campos obligatorios se encuentren vacios, se
mostraran los siguientes mensajes.

publicsaticc.asunciongov.py dice

Elca mpo AREA C T es reg Lerido




publicsaticc.asunciongov.py dice

El campo COSTO COMSET es requerido

Una vez realice clic en agregar se mostrara de la siguiente manera:

Agregar

Mtrs Mtrs
Cta. Cte. Ctral. Tipo de Area Costo Lineales Tipoe Area Lineales
N° Uso Construccion Construccion Construccion  Constrecion Demolicion Demolicion  Demolicion
1213141516000 1 CASADE 1. Edificios 150,00 152.457.286,00 0,00 No Aplica 0,00 0,00 i}
HABITACION  con desarrollo
UNIFAMILIAR  vertical mayor
a13,50m.
Gsim2
m

En caso de querer eliminarlo por algun motivo, hacer clic en el icono

En la dltima seccién Responsables del Proyecto de Obras, podemos buscar la
identificaciéon de la patente profesional o comercial, se debe seleccionar la
especialidad de los mismos y dar clic en el boton agregar, en caso que sea mas
de uno este procedimiento se debe repetir.

4
Nro de Patente Q

Especialidad vl
Ingrese la Patente con el prefijo PP- si es
profesional y PC- si es comercial (Solo los
Ultimos 7 digitos) Mombred Razén Social

Agregar

Nota I: Al realizar la busqueda de la patente se debe ingresar el prefijo PP si es
profesional y PC si es comercial, seguido de un ( - ) y los ultimos 7 digitos que
conforman la patente.

Una vez le dimos click en agregar se mostrara de la siguiente manera:



Agregar

Numero de Patente Nombre/ Razon Social Especialidad
PP-0048388 MARIA DEL CARMEN ROMERO Responsable de los Planos i)
WENDELL

En caso de querer eliminarlo por algun motivo, hacer clic en el icono —

Nota I: En caso que la patente no exista o posea deudas pendientes se mostrara
los siguientes mensajes

publicsaticc.asunciongov.py dice

publicsaticc.asunciongov.py dice

La Patente 'PP-0048246' posee deuda, debe

continuar con el tramite.

Con el botén de “Subir Documentos”, podra adjuntar los requisitos requeridos

para introducir el proyecto de Aprobacion de Planos.

Subir Documentos
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Al seleccionarlo se desplegara una lista con los distintos tipos de documentos

que se pueden adjuntar, debera hacer clic en “Seleccionar Archivo” para elegir el

archivo deseado:

Documentos de Construccion

2.1 Autorizacion otorgada para presentar la Solicitud, en |Se|el:cinnar archiva

Caso gue no sea presentada por el propitario de la obra

(Fisica o Juridica)

2.2 Autarizacion para la realizacion de la obra, en caso gue |Se|ecciunar archiva

el propitario de la obra no sea el propietario del inmueble

(Fisica o Juridica)

| )

| )

2.3.1 Acta de Asamblea Vigente Donde se Nombran a los |Se|e|:cinnar archiva
Representantes

2.3.2 Estatuta Social Inscrito en los Registros Publicos |Se|ecciunar archiva
241 Reglamento de Copropiedad, protocalizado por |Se|ecciunar archivo

| *

escribania e inscripta en los Registros Publicos

242 Acta de Azamblea de designacion de autoridades (Co |Se|ecciunar archivo

| )

- Prodiedad)

24 3 Acta de asamblea mediante 1a cual los copropietarios |Se|ecciunar archivo

| *

autorizan la tramitacion del proyecto. (Co - Propiedad)

Una vez seleccionado el archivo a adjuntar, se debera hacer clic en el botén

“Aceptar”:

8.8 Declaracion Jurada de que |a obra no afecta cursos de |Se|ecciunar archivo

agua y humedales

8.9 Declaracion Jurada de Compromiso de |SB|ecci0nar archivo

Compensacion, firmada por el Propietario de |a obra.

Aceptar

| )
| )

Nota: Se pueden adjuntar documentos en todos los formatos. El archivo debe
estar guardado en su dispositivo (computadora, celular, etc.) para poder

adjuntar.
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Por ultimo, para realizar la solicitud de Aprobacién Digital de Planos debera
hacer clic en el botén “Enviar”:

- =

Al realizar esta accidon se mostrara en la parte superior de la pantalla el siguiente
mensaje:

Se generd el tramite de manera exitosa, con el N® ADP-2022-426

Con ese numero de tramite se podra hacer seguimiento al expediente, por lo
cual se recomienda guardar dicho numero de tramite.

Nota I: Si no se han adjuntado documentos el sistema mostrara el siguiente
mensaje, donde se deberd seleccionar “Cancelar” y se debera proceder a
adjuntar los requisitos requeridos.

publicsaticc.asunciongov.py dice

n Documento Adjuntos en el Tramite, Continuar ?

Nota II: En el caso de dar click en el boton “Devolver”, todo el proceso se
cancelaray lo envia a la pagina principal.
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