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VISTO: 9 3 ENE 2019

El Memorandum N° 394/2018, de fecha 31 de octubre de 2018, de la Direccién de Adquisiciones, a
través del cual eleva proyecto de Resolucion por el cual se aprueba el Reglamento de Gestidn de
Contratos suscritos por la Municipalidad de Asuncion y se establece la obligatoriedad del uso de la
Guia de Gestién de Contrato emitida por la Direccion Nacional de Contrataciones Publicas como
material de orientacion; vy,

CONSIDERANDO:

QUE, la Ley N° 3.966/2010 “Orgéanica Municipal”, en su art. 55, Incisos d) y e), establece como
atribuciones del Intendente, las de establecer y reglamentar la organizacion de las reparticiones a
su cargo, conforme a las necesidades y posibilidades econémicas de la Municipalidad y dirigir,
coordinar y supervisar el funcionamiento de las distintas unidades administrativas; asi como,
administrar los bienes municipales.-

QUE, asimismo, en su art. 209 dispone: “Las contrataciones municipales se regiran por las
disposiciones de la Ley N° 2.051 “DE CONTRATACIONES PUBLICAS” o la que le sustituya y por
las normas establecidas en esta ley” .-

QUE, la Ley N° 2.051/03 “De Contrataciones Publicas”, en su art. 1°, dispone: “La presente ley
establece el sistema de contrataciones del sector pablico y tiene por objeto regular las acciones de
planteamiento, programacion, presupuesto, contratacion, ejecucion, erogacion y control de las
adquisiciones y locaciones de todo tipo de bienes, la contratacion de los servicios en general, los
de consultoria y de obras publicas y los servicios relacionados con las mismas que realicen: [...] ¢)
las municipalidades...”.

QUE, la obligacion legal de administrar correctamente los bienes del municipio y la necesidad de
establecer funciones y obligaciones en el ambito de gestién de los contratos celebrados por el
municipio.-

QUE, la reglamentacion de la administracion de los contratos suscritos por la Municipalidad de
Asuncion con diferentes proveedores, contratistas y consultores, asi como la implementacion de la
Guia de Gestidén de Contratos emitida por la Direccién Nacional de Contrataciones Publicas
(DNCP), permitiran una distribucién correcta de funciones y responsabilidades, asi como
herramientas de orientacion para una gestion y ejecuciéon adecuados de los diferentes contratos.

QUE, la Direccién de Asuntos Juridicos, a través del dictamen N° 584, de fecha 18 de enero de
2019, en su parte conclusiva expresa: “Por lo expuesto precedentemente y conforme a las
disposiciones que rigen la materia, esta Direccion no observa impedimentos legales para que la
Intendencia apruebe el Reglamento de Gestion de Contratos emitida por la Direccién Nacional de
Contrataciones Publicas como material de orientacion propuesto por la dependencia
correspondiente”.

Por tanto,
En uso de sus atribuciones,
EL INTENDENTE MUNICIPAL
RESUELVE:
Art. 1°. APROBAR, el Reglamento de Gestion y Administraciéon de los diferentes contratos
suscritos entre la Municipakdad de Asuncién y Proveedores, Consultores y
Contratistas, en los términos del \‘\neﬂque forma parte de la presente resolucion.-
Art. 2°. DISPONER, el uso obhgato{o db ifneni\y de la Guia de Gestion de

Contratos, respecto de tod S P2

ACK trn?nie\s d.
1, ~

ntratacién de bienes, servicios

y obras que se rijan poy’l ataciones Publicas”, como
material de orientacion én I AfeR~de\a msq ontratos suscritos con
Proveedores, Consulto?s Wi -3"/%2 — ...
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INSTRUIR, a la Direccion de Adquisiciones y las Unidades Operativas de

Contratacion respecto de la presente reglamentacién y obligatoriedad del uso de la
Guia de Gestién desGarantias en las Contrataciones Publicas.-

P

DISPONER, que todas Geu s dependencias y/o funcionarios que fueron o sean
en adelante designadgs Administradores de Contrato, deberdn ser instruidos
~ respecto de i del uso del Reglamento y de la Guia de Gestion de
jl Contratos \
i ]
ANDIA | - gy L FERREIRO SANABRIA
Secretario Seneral e | ¥ Intendente Municipal
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ANEXO

REGLAMENTO PARA LA GESTION DE CONTRATOS CELEBRADOS POR LA
MUNICIPALIDAD DE LA CIUDAD DE ASUNCION.

1. INTRODUCCION.

La Municipalidad de Asuncion, tiene la obligacién de ejecutar las funciones que le asigna la Ley
Organica Municipal (Ley N° 3.966/2010) en tiempo y forma adecuados.-

En tal sentido y con la finalidad de llevar adelante las politicas publicas de orden municipal, el
Municipio realiza adquisiciones publicas, que se rigen por la Ley N° 2051 “DE CONTRATACIONES
PUBLICAS”, por disposicion expresa del art. 209 de la Ley N° 3966/10 “ORGANICA
MUNICIPAL" -

En este contexto, resulta clave la correcta gestion y administracion de los contratos formalizados
por el municipio con diferentes Proveedores para la ejecucién oportuna y eficiente de las politicas
municipales dirigidas al cumplimiento de las funciones legales® dispuestas en beneficio de los
contribuyentes.-

Para ello, se emite la presente reglamentacion, que permitira una distribucion correcta de
funciones y responsabilidades, la cual, junto con la Guia de Gestiéon de Contratos, emitida por la
Direccion Nacional de Contrataciones Puablicas (DNCP) servirdan como una herramienta de
orientacion adecuada en la gestién y ejecucion de los diferentes contratos celebrados por el
municipio con diferentes Proveedores.-

Estas herramientas contienen aspectos relevantes de la etapa de ejecucion contractual, como por
ejemplo: la identificacion precisa de las dependencias de cada convocante/contratante
involucradas en las diferentes etapas de los procesos de contratacion, las funciones de cada una,
las condiciones recepcién de bienes y servicios, entre otros.-

2. DESIGNACION DE LA UNIDAD ADMINISTRADORA DEL CONTRATO O FUNCIONARIO
RESPONSABLE.

En las bases de la convocatoria asi como en el respectivo contrato que se suscriba como resultado
de un proceso de contratacién se designara a la Unidad Administradora del Contrato (UAC) o al
funcionario responsable por la administracion del contrato.-

Tal designacion recaera en la dependencia que solicité la adquisicion del bien, obra o servicio en
cuestion.-

La resolucion de designacion sera debidamente notificada a Unidad Administradora del Contrato o
al funcionario responsable por la administracion del contrato.-

3. DEP,ENDENCIAS INVOLUCRADAS.

Direccién de Adquisiciones y Unidades 'épek’nvas de Contratacion especificas.

®
e Unidad Administradora de Contrato 1
e Direccion de Hacienda - Tesoreria g
[ J
...
1 Art. 209. Ambito de aplicacion. Las contra Rk blicfad ipetidades se regirén por las

disposiciones de o Ley N° 2051 “"DE CONTRATAZIONES PURH f h S / Or las normas establecidas en esta
ley. { -

g . ‘i;
? Las funciones de los municipios estan esrcblécidos en 9( a ?dqflo "ORGANICA MUNICIPAL"

1 S (S
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4. FUNCIONES DE LAS PARTES INVOLUCRADAS.

Direccién de Adquisiciones y UOCs:

Realiza las comunicaciones que se requieran a las dependencias involucradas vy
relacionadas con las contrataciones realizadas, para orientar sobre la correcta recepcion de
los bienes, obras y servicios.

Realiza la comunicacién pertinente a la Direccién Nacional de Contrataciones Publicas,
acerca de incumplimientos de los contratos, conforme a las disposiciones de la Ley N°
2.051 “DE CONTRATACIONES PUBLICAS”.

Recibe, custodia y controla las garantias contractuales presentadas por los Proveedores,
Contratistas y Consultores e informa a las UACs el estado de las mismas.

Verifica las fechas de vencimiento de las garantias contractuales e informa a las UAC o
funcionario designado al efecto para que sean requeridas la renovacion de las mismas por
parte de los Proveedores, Contratistas o Consultores.

Recibe el informe y pedido de rescision de contrato por parte de la Unidad Administradora
del Contrato y/o funcionario designado e impulsa los tramites pertinentes para la resolucion
respectiva.

Unidad Administradora del Contrato o Funcionario designado:

Mantiene una comunicacion constante con la Direccidén de Adquisiciones o UOC respectiva
para coordinar las acciones tendientes al cumplimiento a las disposiciones legales del
marco normativo y a las condiciones contractuales establecidas en los diferentes
documentos del procedimiento de contratacion; ejemplo: Pliego de Bases y Condiciones,
Contratos, otros.

Verifica y controla el Cronograma de Ejecucién, Provision o Entrega establecido en el
contrato.

Recibe los bienes, servicios y obras establecidos en el contrato.

Certifica que los bienes, servicios y obras establecidos en el contrato, se reciben de
conformidad con las especificaciones técnicas establecidas en los contratos, y solicita el
reemplazo de las unidades, items o articulos que no cumplen con las especificaciones,
dejando constancia escrita de todo lo actuado.

Verifica los procesos de pago que correspondan al Proveedor y/ Contratista, conforme a las
condiciones establecidas en las bases de la licitacion e impulsa los tramites de pago para
que los mismos se realicen en forma oportuna.

Verifica conjuntamente con la Direccién de Adquisiciones las fechas de vencimiento de las
garantias contractuales y comunica oportunamente a la Direccién de Adquisiciones la
necesidad de requerir y solicitar al Proveedor o Contratista la renovacion de las garantias.
Informa oportunamente por escrito a la Direccion de Adquisiciones o a cualquier otra
dependencia competente, respecto de cualquier tipo de incumplimiento por parte del
Proveedor, Contratista o Consultor.

Aplica oportunamente las sanciones contractuales establecidas para los casos de
incumplimiento de los términos y condiciones del contrato.

Intima oportunamente al Proveedor o Contratista el cumplimiento de las obligaciones
contractuales y notifica dicho incumplimiento en la forma prevista por el art. 59 de la Ley N°
2051 “DE CONTTRATACIONES PUBLICAS”.

Recibido el descargo y conforme a lo que resulte pertinente, da inicio del tramite de
rescision del contrato, por causas imputables al Proveedor y/o Contratista.

Informa a la Direccion de Adquisiciones y a las Companias Aseguradoras de los
incumplimientos de contratos para salvagy‘é?@ar la ejecucién de las garantias contractuales
en caso de rescision del contrato. ™, /i~

I
Archiva y custodia las Actas de Recg'pciéi'l dx; Bienes, Obras y Servicios
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e Procesa los pagos que corrgsp
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Departamento de Bienes Patrimoniales:

* Registra los bienes adquiridos en los diferentes procesos de contratacion, segun la
legislacion y reglamentaciones vigentes.-

5. PAUTAS GENERALES.

La gestion de los contratos celebrados por el Municipio, debera realizarse considerando las
siguientes pautas generales:

e Monitorear en todo momento la vigencia de las garantias contractuales, sean estas pdlizas
de caucion, garantias bancarias, fianzas o depdsitos y declaraciones juradas.

e En el caso de que los Proveedores, Consultores y/o Contratistas no renueven las garantias
contractuales en los plazos que les sean indicados, debera iniciarse el tramite de rescisién
del contrato.

e Ante cualquier incumplimiento de los términos de los contratos, velar que los reclamos
administrativos, judiciales y extrajudiciales se realicen de manera oportuna con relacion a
las siguientes circunstancias:

- Fechas de vencimiento de las garantias contractuales;

- Plazos de prescripcion de la accién para ejecutar las garantias o cualquier otra accion
que corresponda iniciar para precautelar y salvaguardar derechos de la Municipalidad
de Asuncion;

- Plazos para denunciar hechos punibles eventualmente cometidos en la ejecucion de los
contratos;

- Fecha para comunicaciones y denuncias ante la Direccién Nacional de Contrataciones
Pdblicas. </ 3

e Utilizar los formatos estantargkde jlos siguientes documentos: Ordenes de Provision de

Garantias Contract( al

de Descargo. /
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ROHAYHU(JS Mmoo asmcox | ORDEN DE
e Beout A PROVISION DE
R ST BlENES Y/O
Gobierno Municipal SERVICIOS
de Asuncidn, NUMERO:
FECHA Y HORA LUGAR DE ENTREGA
PROVEEDOR
RUC PLAZO DE ENTREGA
, DEPENDENCIA
TELEFONO SOLICITANTE
. ID Y NRO. DE
DlRECC(ON’ CONTRATO
DESCRIPCION
_ _DEL LLAMADO B
ITEM DESCRIPCION CANTIDAD PRECIO UNITARIO | PRECIO TOTAL |
|

dispuesto en la Carta de Invitacion y sus Anexos.

La Contratante se compromete a pagar al Proveedor como contrapartida del suministro de los bienes y servicios y la
subsanacion de sus defectos, el precio la Orden de Compra o las sumas que resulten pagaderas de conformidad con lo

La administracion del contrato estara a cargo de:

Obs. 1. Todos los cuadros del presente documento, a los efectos de su validez, deben ser debidamente llenados y

firmados, segun corresponda.

ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR:
Técnico Director o Administrador Director General
" RECIBI CONFORME: -

FIRMA Y SELLO DE LA EMPRESA: "/
Y

ACLARACION Y C.1.:

FECHA Y HORA:

Avda. Mariscal Lopez N° 5556, Bloque A, 1er. Piso, Asuncion, Paraguay  Teléfono: (595 21) 663311
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021 610-805
AV LYY Y

Gobierno Municipal
de Asuncidn.

BIENES Y/O SERVICIOS RECIBIDOS:

ACTA DE RECEPCION DE BIENES Y/O SERVICIOS N°: /2019
En la Ciudad de Asuncién, Republica del Paraguay, a los dias del mes de del ano 2019, en la
(COLOCAR DEPENDENCIA RECIBE LOS BIENES Y/O SERVICIOS), se procede a la recepcion de
(BIENES Y/O SERVICIOS), adjudicada a la Empresa (IDENTIFICAR PROVEEDOR,), correspondiente a la

(IDENTIFICAR LLAMADO) los cuales se describen en
el siguiente cuadro. Firman al pie de este documento conformes los responsables por parte de la Institucion

y la Empresa adjudicada.
“TLUGAR DE ENTREGA:

ORDEN DE PROVISION N°:
NOTA DE REMISION N°:

ITEM DESCRIPCION CANTIDAD PRECIO PRECIO TOTAL
UNITARIO
Son Guaranies: TOTAL:

La veracidad de los datos consignados en el presente documento es de expresa responsabilidad de los
firmantes y tendra caracter de D.D.J.J. Quedara sin validez a falta de firmas o si presenta enmiendas y/o

tachaduras.
La administracion del contrato estara a cargo de: <Identificacion de la Direccion o Unidad Administradora del

Contrato>
El destino final de los bienes y/o servicios es de exclusiva responsabilidad de la dependencia receptora.

Observaciones:

et v 4t B0 e B Es see sen sea seaenu eve cwiAce e Ses vev oy

RECIBIDO POR DIRECTOR: EMPRESA ADJUDICADA:

Nombre, Firma y Sello Nombre, Firma y Sello

Dependencia receptora

Avda. Mariscal Lopez N° 5556, Bloque A, 1er. Piso, Asuncion, Paraguay - Teléfono: (595 21) 663311
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Gobierno Municipal

de Asuncion.
Asuncion, de de 201....

Nota N° 1201...
SENORJ/ES
Contratista /Proveedor /Consultor
Direccion
Teléfono
Presente

Ref.: Identificacion del Contrato
Me dirijo a Usted/es en el marco del Contrato de la Referencia, a fin de senalarles que, a tenor de
lo dispuesto en el mismo, a fecha dd/mm/aa ha/n incurrido en el siguiente incumplimiento de sus
obligaciones:

¢ Senalar incumplimiento

gue dé cumplimiento al contrato en forma inmediata y
en la Clausula Décima se estan aplicando las multas

donto de las garantias contractuales, se
pfgrmidad a lo d/i,spuesto en el art. 59 de la ley

En razén de lo sefalado, intipf
comunicamosle que segun X
convencionales y, en cago L
dara inicio al procediry
2051/03. f

Atentamente.

Avda. Mariscal Lopez N° 5556, Bloque A, 1er. Piso, Asuncion, Paraguay * Teléfono: (595 21) 663311
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Gobierno Municipal
de Asuncion,

Asuncion, de de 201....
Nota N° /201...

SENOR/ES
Contratista /Proveedor /Consultor
Direccién
Teléfono
Presente
Ref.: ldentificacion del Contrato

Me dirijo a Usted/es en el marco del Contrato de la Referencia, a fin de comunicarle que en
atencion a lo dispuesto en el art. 59 de la ley 2051/03 de Contrataciones Publicas, hemos iniciado
el proceso de rescision del mencionado contrato por culpa del proveedor.

De conformidad a lo prescripto en la ley, le comunicamos los incumplimientos en que ha incurrido:
» Senalar incumplimiento

Comunicanosle que segin el procedimiento establecido en el citado art. 59 tiene un plazo de (10)

diez dias hébiles para exponer lo que a su derecho convenga y aportar, en su caso, las pruebas

que estime pertinentes. TganscurridQ dicho plazo, esta institucion resolvera la rescision o no,
considerando los argumentos, prugbas y circunstancias del caso.

Recordémosle que, siempre/de §onfgrmidad a lo previsto en el citado art. 59, si previamente a la
determinacion de dar rescifidido\el fontrjto, se hiciera entrega de los bienes, se prestasen los
servicios 0 se ejecutasen Jas obrag/ el procedimiento iniciado quedara sin efecto, sin perjuicio de

2

Avda. Mariscal Lopez N° 5556, Bloque A, 1er. Pisa, Asuncion, Paraguay + Teléfono: (585 21) 663311
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Yoo srso £ BLOQUE A
021 610-805
Gobierno Municipal
de Asuncion.
Asuncion, de de 201...

Nota N° 1201...
SENORJ/ES
Contratista /Proveedor /Consultor
Direccién
Teléfono
Presente

Ref.: Identificacion del Contrato

Por medio de la presente, me dirijo a Usted, a fin de solicitar la renovacion de la GARANTIA DE
EIEL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO, cuya Po¢liza/Garantia Bancaria/DDJJ se encuentra
préxima a vencer Yecha de encimiento), teniendo en cuenta que la vigencia del presente contrato

es hasta el ey N

Dicha garantia debgfa seg tendida hasta el dia...
¥

PSS
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VISTO:

El Memorandum N° 727/2018, de fecha 6 de diciembre de 2018, de la Direccién de Adquisiciones,
a través del cual eleva proyecto de Resolucion por el cual se aprueba el procedimiento de
rescisién de contratos, gestion y ejecucion de garantias contractuales de contratos y se establece
la obligatoriedad del uso de la Guia de Gestion de Garantias contractuales emitida por la Direccion
Nacional de Contrataciones Publicas como material de orientacion; y,

CONSIDERANDO:

QUE, la Ley N° 3.966/2010 "Organica Municipal”, en su art. 55, Incisos d) y e), establece como
atribuciones del Intendente, las de establecer y reglamentar la organizacion de las reparticiones a
su cargo, conforme a las necesidades y posibilidades econdmicas de la Municipalidad y dirigir,
coordinar y supervisar el funcionamiento de las distintas unidades administrativas; asi como,
administrar los bienes municipales.-

QUE, asimismo, en su art. 209 dispone: “Las contrataciones municipales se regiran por las
disposiciones de la Ley N° 2.051 “DE CONTRATACIONES PUBLICAS” o la que le sustituya y por
las normas establecidas en esta ley’ .-

QUE, la Ley N° 2.051/03 “De Contrataciones Publicas”, en su art. 1°, dispone: “La presente ley
establece el sistema de contrataciones del sector publico y tiene por objeto regular las acciones de
planteamiento, programacién, presupuesto, contratacion, ejecucion, erogacion y control de las
adquisiciones y locaciones de todo tipo de bienes, la contratacion de los servicios en general, los
de consultoria y de obras publicas y los servicios relacionados con las mismas que realicen: [...] ¢
las municipalidades...".

QUE, la Direccion de Asuntos Juridicos, a través del dictamen N° 583, de fecha 18 de enero de
2019, en su parte conclusiva expresa: ‘Por lo expuesto precedentemente y conforme a las
disposiciones que rigen la materia, esta Direccion no observa impedimentos legales para que la
Intendencia apruebe el procedimiento de rescision de contratos, gestion y ejecucion de garantias
contractuales de contratos y se establece la obligatoriedad del uso de la Guia de Gestion de
Garantias contractuales emitida por la Direccion Nacional de Contrataciones Publicas como
material de orientacion propuesto por la dependencia correspondiente”.

Por tanto,
En uso de sus atribuciones,
EL INTENDENTE MUNICIPAL
RESUELVE:

Art. 1°. APROBAR, el Procedimiento de rescisién de contratos, gestion y ejecucion de
garantias contractuales constituidas en los diferentes contratos suscritos entre la
Municipalidad de Asuncion y Proveedores, Consultores y Contratistas, en los
términos del Anexo que forma parte de la presente resolucion.-

Art. 2°. DISPONER, el uso obligatorio del Procedimiento en el Anexo que conforma la
presente resolucién, asi como, la Guia de Gestién de Garantias Contractuales
emitida por la Direccion Nacional de Contrataciones Publicas (DNCP), como
material de orientacion en la tarea de gestién y ejecucioén de garantias contractuales
constituidas en el marco de log contratos suscritos con Proveedores, Consultores y
Contratistas.-

Art. 3°. INSTRUIR, a la D
Contratacioén respg
del uso de la Gug

\es y las Unidades Operativas de
peente procedimiento y obligatoriedad

-~
a

s ...
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Art. 4°. \

JAVIER CANDIA
Secretarig

FERNANDEZ ARIO ANIBAL FERREIRO SANABRIA
General

Intendente Municipal

Avda. Mariscal Lopez N° 5556, Bloque A, 1er. Piso, Asuncién, Paraguay - Teléfono: (595 21) 663311
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ANEXO

PROCEDIMIENTO PARA LA GESTION DE GARANTIAS CONTRACTUALES Y RESCISION DE
CONTRATOS SUSCRITOS POR LA MUNICIPALIDAD DE LA CIUDAD DE ASUNCION

INTRODUCCION

La Municipalidad de Asuncion, tiene la necesidad de implementar procedimientos efectivos para
los casos de recision de los diferentes contratos celebrados con Proveedores y Contratistas, de tal
forma a cumplir con lo establecido en el marco juridico vigente y aplicable, asi como también,
gestionar y ejecutar las garantias contractuales constituidas de manera efectiva y oportuna.

PRIMERA PARTE — GESTION DE GARANTIAS CONTRACTUALES.

1. DEPENDENCIAS INVOLUCRADAS.

o Direccion de Adquisiciones y Unidades Operativas de Contratacion especificas.
¢ Unidad Administradora de Contrato.

2. RECEPCION Y CUSTODIA DE LAS GARANTIAS CONTRACTUALES. PLAZOS.

2.1. Las garantias contractuales seran recepcionadas por la Direccion de Adquisiciones, conforme
a lo establecido por el Inciso 11 del Art. 10 del Decreto N° 21.909 “POR EL CUAL SE
REGLAMENTA LA LEY N° 2051 “DE CONTRATACIONES PUBLICAS” .-

2.1. Durante la recepcion de las mismas se debera verificar que éstas, se encuentran constituidas
conforme a las condiciones establecidas en las bases del procedimiento de contratacion.-

2.3. Las garantias de fiel cumplimiento de contrato establecidas por el art. 39 Inciso ¢) de la Ley N°
2051 “DE CONTRATACIONES PUBLICAS” deberan ser constituidas y presentadas, luego de la
aprobacién de la Adjudicacién correspondiente y antes de la firma del contrato respectivo,
conforme a lo establecido por el art. 217 de la Ley N° 3.966/10 “ORGANICA MUNICIPAL" -

3. CONTROL DE VIGENCIA. RECLAMOS PARA RENOVACION.

3.1. Las garantias contractuales deberan permanecer vigentes durante los plazos establecidos en
la legislacion vigente y/o el contrato respectivo.-

3.2. El control de la vigencia de las garantias se realizara por medio de la Direccién de
Adquisiciones y la Unidad Administradora del Contrato en cuestion.-

3.3. La gestion de la renovacion de las garantias se realizard por intermedio de cada Unidad
Administradora del Contrato, dependencia que notificara al Proveedor y/o Contratista requiriendo la
extensién y/o renovacién de las mismas, con una antelacion de al menos cuarenta y cinco (45)
dias previos a la fecha de expiracion de la Garantia.

3.4. La renovacion y/o extension de las garantias contractuales deberan estar presentadas ante la
Direccién de Adquisiciones, con al menos treinta (30) dias anteriores a su vencimiento.-

3.5. Se entendera por “garantias contractuales” a los efectos de las acciones y plazos
mencionados en el presente procedimiento, las siguientes: Garantia de Fiel Cumplimiento de
Contrato, Responsabilidad Profesional, Anticipo Financiero, Sustitucion de Fondo de Reparo,
Seguros contra Todo Riesgo, de vehiculos, de Responsabilidad Civil, o cualquier otro tipo de
garantia exigida en las bases de los procedimientos de contratacion.-

4. EXTE!:JSION DE GARANTIAS. ANEXOS.
e

4.1. En caso de que los contratgf cuanto a_monto o plazos, conforme a lo
establecido por los arts. 62 y 63 de Id NFRATACIONES PUBLICAS, las
garantias contractuales debg i plazos que correspondan segun las
disposiciones de los respecfivo -
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x i PrAs /
SK g A

VR :
ygu( A, Je Py uncién, Paraguay - Teléfono: (595 21) 663311

Avda. Mariscal Lé;!z N° 5556



o /&alﬁ('(x/m/f%/,c/ o e ﬁik{(h{/ de CAswuncedn

4.2. La extensién de las garantias contractuales en estos casos, debera constituirse y presentarse
ante la Direccion de Adquisiciones, con anterioridad a la firma del anexo, conforme a lo que
establece el art. 217 de la Ley N° 3.966/10 “ORGANICA MUNICIPAL". -

SEGUNDA PARTE - PROCESO DE RESCISION Y EJECUCION DE GARANTIAS
CONTRACTUALES.

1. PARTES INVOLUCRADAS.

« Direccién de Adquisiciones y Unidades Operativas de Contratacion respectivas.
e Unidad Administradora de Contrato-UAC.

o Direccion General de Asuntos Juridicos.

o Direccién General de Administracién y Finanzas.

o Secretaria General.

2. FUNCIONES DE LAS PARTES INVOLUCRADAS.
2.1 INCUMPLIMIENTO DEL PROVEEDOR, CONTRATISTA Y/O CONSULTOR.

En caso de incumplimiento de los términos del contrato (Cronograma, Especificaciones Técnicas,
u otro) la Unidad Administradora del Contrato (UAC) intimara por escrito al Proveedor, Contratista
o Consultor para que en el perentorio plazo de cinco (5) dias corridos proceda a cumplir el
contrato, sefalando de manera clara y precisa el incumplimiento que se reclama. Copia de dicha
intimacion sera remitida a la Direccién de Adquisiciones o Unidad Operativa de Contratacion
correspondiente.

La Direccién de Adquisiciones o Unidad Operativa de Contratacion correspondiente remitira una
copia de la intimacién a la Compafia Aseguradora o Banco cuando la garantia estuviere
instrumentada en pdliza de seguro o garantia bancaria, respectivamente, a fin de que tome
conocimiento formal del incumplimiento por parte del Proveedor, Contratista y/o Consultor.

22 PERSISTENCIA DEL INCUMPLIMIENTO DEL PROVEEDOR, CONTRATISTA Y/O
CONSULTOR. INICIO DEL PROCESO DE RECSICION DEL CONTRATO.

Cumplido el plazo de intimacion senalado en el punto anterior y, en caso de persistir el
incumplimiento y/o se agote cualquiera otra penalidad contractual, la Unidad Administradora del
Contrato (UAC) iniciara el proceso de rescisién del contrato afectado por el incumplimiento,
conforme al tramite previsto en el art. 59 de la Ley N° 2051/03 “DE CONTRATACIONES
PUBLICAS’, y solicitara al Proveedor, Contratista y/o Consultor el descargo correspondiente en el
plazo de diez (10) dias habiles para que exponga lo que a su derecho convenga.-

La Unidad Administradora del Contrato (UAC), procedera a remitir una copia de la comunicacion
de inicio de proceso de rescision del contrato a la Direccion de Adquisiciones o Unidad Operativa
de Contrataciones respectiva, que notificara a la Compania Aseguradora o Banco, para que tome
conocimiento formal del trdmite de rescision de contrato en proceso.—

2.3 ANALISIS DEL DESCARGO PRESENTADO. DECISIONES.

La Unidad Administradora del Contrato (UAC) evaluara el descargo presentado por el Proveedor,
Contratista y/o Consultor, las pruebas aportadas, circunstancias y antecedentes del caso y siempre
que el incumplimiento reclamadb se hyh extinguido, se continuara con la ejecucion del contrato,
sin perjuicio de la aplicacion de ?a fePatades que corrgspondan. Para el efecto, la UAC
elaborara un Informe TécnigQ gue AR W es del caso y remitira a la Direccion
de Adquisiciones o Unidag Ofexs ' Confrajackfpsréspettiva para su toma de conocimiento.-
g Y8 ./ ’ "...
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En el caso que la Unidad Administradora del Contrato (UAC) luego de evaluar el descargo
considere que existen méritos para la recision del contrato, elaborara un Informe Técnico
pormenorizado del caso que incluira los antecedentes, circunstancias de hecho e incumplimientos
incurridos y la recomendacién expresa de rescindir el contrato, y procedera a remitirlo a la
Direccion de Adquisiciones o la Unidad Operativa de Contrataciones respectiva. -

2.4 INTERVENCION DE LA DIRECCION DE ADQUISICIONES.

Una vez que la Direccion de Adquisiciones o la Unidad Operativa de Contrataciones respectiva
reciba los antecedentes del caso por parte de la Unidad Administradora del Contrato (UAC),
solicitara a la Direccién de Asuntos Juridicos (DAJ) dictamen juridico sobre la correspondencia de
la recision del contrato. -

Recibido el dictamen juridico, remitird a Secretaria General de la Municipalidad, todos los
antecedentes, junto con una propuesta de borrador de resolucién formulada por la DAJ, para la
decision del Intendente Municipal.-

3. RESOLUCION QUE DISPONGA LA RESCISION DEL CONTRATO.

3.1 En caso de que se resuelva la rescision del contrato por incumplimiento del PROVEEDOR,
CONTRATISTA Y/O CONSULTOR, se resolverd, ademas: i) La atribucién de la responsabilidad
del incumplimiento al Proveedor, Contratista y/o Consultor; y ii) La intimacion al Proveedor,
Contratista y/o Consultor para que en el plazo perentorio de tres (3) dias proceda a pagar las
sumas reclamadas. —

3.2. La resolucién que disponga la rescision de un contrato sera remitida por Secretaria General a
la Direccién de Adquisiciones o Unidad Operativa de Contrataciones respectiva, en el plazo
maximo de dos (2) dias.-

3.3. La Direccién de Adquisiciones o Unidad Operativa de Contrataciones respectiva notificara la
Resolucién de Rescision del Contrato e intimara al Proveedor y/o Contratista para que en el plazo
perentorio de tres (3) dias corridos proceda pagar las sumas correspondientes a las garantias
contractuales. Esta notificacion se hara con copia al Garante para su toma de conocimiento.-

3.4. Vencido el plazo senalado en el punto anterior sin que se haya pagado la suma de dinero
reclamada, la Direccion de Adquisiciones o Unidad Operativa de Contrataciones respectiva
procedera en el plazo maximo de tres (3) dias corridos previsto en el articulo 1589 del Cddigo Civil
Paraguayo a denunciar el siniestro y reclamar el pago de las indemnizaciones que correspondan a
la Compania Aseguradora o Banco, emisoras de las garantias afectadas.-

3.5. Realizado el pago de la suma reclamada conforme al punto anterior, y certificado a través de
la Direccién General de Administracion y Finanzas — Direccion de Hacienda, se comunicara a la
Direccion de Adquisiciones o Unidad Operativa de Contrataciones a fin de proceder a la devolucién
de las garantias originales.

4. ACCIONES JUDICIALES

4.1. En caso de que la Compania Aseguradora decline la atencién del siniestro y comunique el
hecho a la Municipalidad de Asuncién dentro los plazos establecidos en el Cédigo Civil, se
promoveran las acciones judiciales correspondientes por medio de la Direccion de Asuntos
Juridicos teniendo presente el plazo de prescripcion de un (1) ano para interposicion de accién
judicial. Para el efecto, la Dll’é cion Adquisiciones o Unidad Operativa de Contrataciones
respectiva debera remitir los an Z@ del caso a la DAJ.-

pA

COOPDE 9. ,/( bidera insuficiente el monto de indemnizacion

4.2. De igual modo se procedgra
propuesto por la firma asgg
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5. OBLIGATORIEDAD DE APLICACION DEL PROCEDIMIENTO.

5.1. Cada UAC debera designar un Representante ante la Direccion de Adquisiciones y Unidad
Operativa de Contratacion respectiva, a los efectos de la aplicacién del presente procedimiento. El
Representante de la UAC sera responsable de realizar el control periddico de la situacion de
cumplimiento de los contratos administrados por la Unidad a la que representa y de informar
cualquier situacion que amerite aplicar el procedimiento.

5.2. Los Directores Generales, Directores, Coordinadores, Jefes de Departamentos, de Unidades y
Secciones y demas funcionarios, cualquiera sea el trabajo que desempefen en su caracter de
funcionarios municipales, tienen la responsabilidad de cumplir las disposiciones emanadas de la
presente resolucion y la obhgacnon de sugerir en forma oportuna todas las medidas que signifiquen
la eficacia, eficiencia y economia en las gestiones para la ejecucion de las Garantias de los

contratos.

5.3. La falta de cumplimiento de las disposiciones establecidas en el presente ordenamiento, dara
lugar a la aplicacién de las sanciones correspondientes conforme a la reglamentacion vigente.
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021 610-805
AN LA
Gobierno Municipal
de Asuncién,
Asuncion, de de 201....
Nota N° /201...
SENORJ/ES
Contratista /Proveedor /Consultor
Direccion
Teléfono
Presente

Ref.: Identificacion del Contrato

Me dirijo a Usted/es en el marco del Contrato de la Referencia, a fin de sefnalarles que, a tenor de
lo dispuesto en el mismo, a fecha dd/mm/aa ha/n incurrido en el siguiente incumplimiento de sus
obligaciones:

* Senalar incumplimiento

En razon de lo senalado, intimarftosle a-jue dé cumplimiento al contrato en forma inmediata y
comunicamosle que segun lo previstgdeh la Clausula Décima se estan aplicando las multas
convencionales y, en caso que lgfs mimas superen el monto de las garantias contractuales, se
dard inicio al procedimiento deescis\oft, de conformidad a lo”dispuesto en el art. 59 de la ley

2051/03. /, I /

Atentamente.
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Gobierno Municipal

de Asuncion.
Asuncion, de de 201....

Nota N° 1201...

SENOR/ES

Contratista /Proveedor /Consultor
Direccién

Teléfono

Presente

Ref.: Identificacion del Contrato.
Me dirijo a Usted/es en el marco del Contrato de la Referencia, a fin de comunicarle que en
atencién a lo d:spuesto en el art. 59 de la ley 2051/03 de Contrataciones Publicas, hemos iniciado
el proceso de rescisién del mencionado contrato por culpa del proveedor.

De conformidad a lo prescripto en la ley, le comunicamos los incumplimientos en que ha incurrido:

e Senalar incumplimiento

Comunicanosle que segun el procedimiento establecido en el citado art. 59 tiene un plazo de (10)
diez dias habiles para exponer lo que a su derecho convenga y aportar, en su caso, las pruebas
que estime pertinentes. Transcurrido dicho plazo, esta institucion resolvera la rescisién o no,
considerando los argumentos, pruebas y circunstancias del caso.
.

Recordémosle que, siempre de ;on rmidad a lo previsto en el citado art. 59, si previamente a la
determinacion de dar rescinflidotelfcontrato, se hiciera entrega de los bienes, se prestasen los
servicios o se ejecutasen Id's obrag rocedlmlento jpiciado quedara sin efecto, sin perjuicio de

las responsabilidades ;ﬂroy cedd

Atentamente {

Avda. Mariscal Lopez N° 5556, Blogue A, 1er. Piso, Asuncion, Paraguay * Teléfono: (595 21) 663311



o/t I;/m'('//zﬂ&%/(/ de ta %11/(4/(/ de Chwuncidn

M ASUNCIOR
ROHAYHU(S tomoueis o
021 610-805
AN N LY
Gobierno Municipal
de Asuncion.
NOTAN° /20..
Asuncién, ....de........................de20........
Senores
COMPANIA ASEGURADORA
Direccion
Teléfono
Presente.

Me dirijo a Usted en representacion de la Municipalidad de Asuncion, asegurado de vuestra
empresa, titular de la Péliza de Caucién:

Suma
N° Poliza Tomador Contrato Concepto
Asegurada

En virtud a lo dispuesto en las Condiciones Particulares de la Pdliza, comunicamosles que en
fecha ..............., por Nota N° .... .. hemos procedido a notificar a la empresa .. : "
sobre el inicio del proceso de rescision deymencionado contrato, de conformidad a lo prevnsto en el
Art. 59 de la Ley N° 2051/03 de Coftratacipnes Publicas.
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Gobierno Municipal
de Asuncion.

NOTAN®..........[20...
Asuncion, ......... de............de?20..

Senores

COMPANIA ASEGURADORA
Direccion

Teléfono

Presente.

Me dirjo a Usted en representacion de la Municipalidad de Asuncién, asegurado de vuestra
empresa, titular de la Péliza de Caucion:

N° Pdliza Tomador Contrato Suma Asegurada Concepto

En virtud de lo dispuesto en las Condiciones Particulares de la Pdliza, comunicamosles que en
fecha .............., por Nota N° .............. hemos intimado a la empresa ............... al

cumplimiento de sus obligaciopes coptractuales.
Ny
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