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VISTA:

La necesidad de implementar mecanismos agiles en el proceso interno de expedientes, y establecer
plazos para la tramitacion y verificaciéon de documentos, a fin de lograr una optimizacién de los
recursos, asi como la eficacia, eficiencia y economia en la gestiones para el pago a proveedores de
bienes y servicios, y a los contratistas de obras y de servicio de consultoria; y,

CONSIDERANDO:

QUE, uno de los objetivos de la Administracion Municipal es la realizaciéon de una gestion
transparente, ordenada, con previsibilidad en la ejecucién de las labores propias de los funcionarios
de la Institucién, y que con lo establecido en la presente Resolucion se clarificaran aiun mas las
labores de verificacion, informe y posterior pago a los proveedores de bienes, servicios y obras, en
tiempo y forma.

QUE, la Ley N° 3966/2010 “Organica Municipal” en su Articulo 51° establece los “Deberes y
Atribuciones del Intendente Municipal” y en su inc. “d” faculta al Intendente a “establecer y
reglamentar la organizacion de las reparticiones a su cargo, conforme a las necesidades y
posibilidades econémicas de la Municipalidad y dirigir y coordinar y supervisar el funcionamiento de
las distintas unidades administrativas”.

Por tanto,
En uso de sus atribuciones,
EL INTENDENTE MUNICIPAL
RESUELVE:

Art. 1°- ESTABLECER, a partir de la fecha de la presente Resolucion, los procedimientos
administrativos para el proceso de recepcién, verificacion, prevision, compromiso
obligaciéon y pago a proveedores y contratistas por la prestacion de bienes, obras y
servicios a la Intendencia Municipal de Asuncidén, derivados de procesos de
contrataciones publicas realizados en el marco de la Ley N° 2051/03 “De Contrataciones
Publicas”, y en forma supletoria, a los demas pagos que deban efectuarse, conforme a
los siguientes pasos:

1. Mesa de Entradas de la Direccion General de Administracion y Finanzas: Recibe un
original y copia del Anexo 001 - Presentacion de Pedido de Pago por parte de la
Empresa Contratista, verifica que el expediente contenga los recaudos exigidos en
dicho Formulario debidamente foliados, registra en el Sistema de Mesa de Entradas
Central, asigna nimero y expide el comprobante de recepcion, y remite al
Departamento de Presupuesto de la Direccion de Hacienda, dependiente de la
Direccién General de Administracion y Finanzas.

En caso de que el Formulario Anexo 001 no refleje los documentos adjuntos o no
estén completos no se dara ingreso al pedido de pago y debera ser devuelto al
recurrente

Tiempo méaximo para registro por cada Expediente ingresado: 10 (diez) minutos.
Tiempo maximo para tramite total y despacho de Expediente en la Mesa de Entrada:
medio dia habil, a partir de la fecha de recepcion.

2. Departamento de Presupuesto de la Direccién de Hacienda: Realiza la verificacion
conforme al Certlflcado de Dlsponlblhdad Presupuestarla (CDP) emltldo para el

Municipal, identifica el objeto del gas
Posteriormente remite a la Unidad: .
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3. Unidad Administradora del Contrato.

3.1 Obras (Direccion General de Obras, Direccién de Obras Municipales, Direccién
de Vialidad, Unidades Ejecutoras de Proyectos, etc.).

Verifica el Certificado de Obra, comprueba los calculos matematicos, las cantidades
ejecutadas, los precios unitarios establecidos en el Contrato o su modificatoria, las
especificaciones técnicas de los fitems ejecutados segun las normativas
contractuales, los acuerdos suplementarios, las ordenes de cambio, y ordenes de
trabajo extra u otros acuerdos vigentes, informe del cumplimiento de los plazos
contractuales establecidos para la culminacion de la obra, el monto total del
Certificado, las deducciones contractuales (retencién caucional, devolucién de
Anticipo Financiero, etc.), multas a ser aplicadas segun lo establecido en el Contrato
y el Pliego de Bases y Condiciones, planillas de uso del tiempo, verificacién de
informe proveido sobre dias de lluvia proporcionados por el organismo oficial.
Elabora un informe sobre la viabilidad de la presentacion del Contratista de Obras o
del servicio de fiscalizacion externa si la hubiere, y conforman el Certificado y la
Factura correspondiente el Jefe de Departamento, el Director y el Director General
de Area. Remite por nota a la Direccion General del cual depende la Unidad
Administradora del Contrato de Obras, que, en prueba de conformidad de las
verificaciones realizadas por las areas especializadas a su cargo, providencia el
expediente autorizando la prosecucion para los tramites de pago a la Unidad
Operativa de Contrataciones respectiva.

En caso de detectar errores, falencias u omisiones subsanables debera gestionar la
respectiva correccion del error u omision ante el recurrente dentro del plazo maximo
previsto para la reparticion. Durante ese proceso de correccion se suspendera el
plazo asignado al proceso en esta etapa, siempre y cuando la misma este
documentada. En caso de error, falencia u omisién grave no subsanable se
procedera conforme al Art. 2° de la presente Resolucion.

Tiempo Maximo de Despacho: 10 (diez) dias habiles a partir de la recepcion del
expediente.

3.2 Bienes y Servicios.

Las Unidades Administradoras de los Contratos de provision de bienes y servicios
deberan realizar un detallado control de los bienes y/o servicios adquiridos debiendo
para el efecto verificar e informar el cumplimiento de los siguientes recaudos:

i) Vigencia del Contrato. Se debera indicar la vigencia maxima, y si hubiere pedido de
prorroga y /o aumento de monto contractual, y estado de proceso.

i) Elaborar estado de ejecucion del monto contractual (Cuadro de Sumas y Saldos)
para los casos de provision de bienes.

iii) En los casos de bienes del Activo Fijo, contar con el informe del Departamento de
Patrimonio de la Direccién de Servicios Administrativos de la efectiva incorporacién
de los mismos al Patrimonio Municipal.

iv) Comprobar los calculos matematicos, las cantidades ejecutadas, los precios
unitarios establecidos en el Contrato o su maodificatoria, las especificaciones
técnicas de los items adquiridos segun las normativas contractuales, el monto total
facturado, las deducciones contractuales, multas a ser aplicadas segun lo
establecido en el Contrato y el Pliego de Bases y Condlcmnes

v) Elabora un informe sobre la viabilidad de’la presentacmn del proveedor de bienes y
servicios, conformar la Factura y la qta _ 'F'{errﬁsron correspondiente. Remite por
nota a la Unidad Operativa d¢ ectiva autorizando la
prosecucion para los tramites de pa n...
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Tiempo Maximo de Despacho: 3 (tres) dias habiles a partir de la recepcion del
expediente.

4. Unidad Operativa de Contrataciones.

La Unidad Operativa de Contrataciones verifica lo actuado por la Unidad
Administradora de Contrato, registra los datos de cada pedido de pago y prepara un
informe sobre la vigencia de las Pdlizas previstos contractualmente. Debera informar
sobre las vigencias de las pdlizas previstas contractualmente y si se ha solicitado
ampliacion de la Pdliza, y estado de proceso. Informa el Cédigo de Contratacién (CC)
y remite el expediente a la Unidad Revisora de Documentos (URD) de la Direccién
General de Administracion y Finanzas.

En caso de detectar errores, falencias u omisiones debera gestionar ante la instancia
anterior la respectiva correccion del error u omisiéon dentro del plazo méaximo previsto
para la reparticion. Durante ese proceso de correccion se suspendera el plazo
asignado al proceso en esta etapa, siempre y cuando la misma este documentada.
En caso de error, falencia u omisién grave no subsanable se procedera conforme al
Art. 2° de la presente Resolucion.

Tiempo Méaximo de Despacho: 2 (dos) dias hébiles a partir de la recepcion del
expediente.

5. Unidad Revisora de Documentos (URD) de la Direccién General de Administracion y
Finanzas (DGAF).

La URD como oficina encargada del control previo realizara una revisiéon integral
tanto del proceso en si del expediente como de la documentacion que servira de
respaldo para una erogacién de fondos por parte de la Municipalidad de Asuncién,
tomando como referencia los recaudos formales exigidos en la Resolucion CGR N°
653/2008 de la Contraloria General de la Republica. Posteriormente remitira el
expediente al Departamento de Presupuesto de la Direccién de Hacienda.

En caso de detectar errores, falencias u omisiones subsanables debera gestionar la
respectiva correccion del error u omision ante el recurrente dentro del plazo méaximo
previsto para la reparticion ante la Unidad Administradora del Contrato. Durante ese
proceso de correccion se suspendera el plazo asignado al proceso en esta etapa,
siempre y cuando la misma este documentada. En caso de error, falencia u omision
grave no subsanable se procedera conforme al Art. 2° de la presente Resolucién.

Los errores u omisiones en las tareas de verificacidbn en las instancias previas
deberan ser informados con el detalle de las debilidades y falencias de control a la
Direccién General de Administracion y Finanzas, a la Direccién General de Obras y a
la Direccién de Contraloria Interna.

Tiempo Maximo de Despacho: 3 (tres) dias habiles a partir de la recepcion del
expediente.

6. Departamento de Presupuesto de la Direccion de Hacienda.

Procede a la Obligacién del expediente en el Sistema Interno de Tesoreria (SIT),
asignando un namero de SIT y confirmando el monto previsionado en el Paso 2 del
presente Articulo. Luego remite el expedlente al Departamento de Tesoreria de la
Direccion de Hacienda. - . ;

Tiempo Maximo de Despacho: 2
expediente.

de la recepcion del

/|

Avda. Mariscal Lopez N° 5556, Bloque A, 1er. Piso, Aé.uncién,'iia‘tégﬁé?;"ly'eléfono: (595 21) 663311



Q f@edzﬁaﬁbﬁa{ de la Ciudad de lsuncién

Cont. Resolucién N° Z\Qﬂ /2016 1. + 8 ABR. 2016

7

10.

)8

12.

Departamento de Tesoreria de la Direccion de Hacienda.

El Departamento de Tesoreria de la Direccién de Hacienda sometera a consideracion
de la Direcciéon General de Administracion y Finanzas a través de la Direccion de
Hacienda, una lista de proveedores y contratistas cuyos expedientes se hallan
habilitados para el pago y requiera de la autorizaciéon para el pago, conforme a la
disponibilidad financiera y al flujo de ingresos proyectados.

Tiempo Maximo de Despacho: 2 (dos) dias habiles a partir de la recepcion del
expediente.

Direccién de Hacienda dependiente de la Direccion General de Administracion y
Finanzas

La Direcciéon de Hacienda verifica lo actuado por la URD, y los Departamentos de
Presupuesto y de Tesoreria y somete a consideracion de la Direccion General de
Administracién y Finanzas la situacion del expediente para su priorizacion de pago
conforme a los criterios de oportunidad y de impacto institucional, y en base a la
disponibilidad efectiva de los recursos financieros. Obtenida dicha priorizacion por
parte del titular de la Direccién General de Administracion y Finanzas, informa al
Departamento de Tesoreria sobre la autorizacién obtenida a los efectos de la
elaboracién del cheque respectivo.

Tiempo Méaximo de Despacho: 2 (dos) dias habiles a partir de la recepcion del
expediente.

Departamento de Tesoreria de la Direccién de Hacienda.

En base a la priorizacién dada por la Direccién General de Administracion y Finanzas
a través de la Direccion de Hacienda, procede a la elaboracién del cheque,
verificando y cumpliendo los requisitos formales y de seguridad para la emision de
dicho instrumento de pago. Una vez confeccionado el cheque, remite conjuntamente
con el legajo documental al Director de Hacienda para que en su caracter de
Habilitado Pagador suscriba el cheque.

Tiempo Maximo de Despacho: 1 (un) dia habil a partir de la autorizacion dada.
Direccion de Hacienda.

Realiza una verificacién final del expediente, suscribe el cheque y remite el mismo a
la Direccion General de Administracion y Finanzas.

Tiempo Maximo de Despacho: 1 (un) dia habil.
Direccién General de Administracion y Finanzas.

Firma el cheque y devuelve el expediente al Departamento de Tesoreria de la
Direccion de Hacienda para que proceda al pago.

Tiempo Maximo de Despacho: 1 (un) dia habil.

Departamento de Tesoreria de la Direccién de Hacienda.

entregados y pendientes de entrea" y remlte a ct}nommlento del Director de
Hacienda. Remite el legajo docd e ﬁalxﬁepa' mentg de Contabilidad vy
i i es gndlente
...
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Art. 2°.-

Art. 3°.-

Art. 4°.-

Art. 5°.-

Tiempo Méaximo de Despacho: 1 (un) dia habil.
13. Departamento de Contabilidad de la Direccion de Hacienda.

El Departamento de Contabilidad de la Direccion de Hacienda registrara
contablemente el egreso o el pago dentro del Sistema Interno de Tesoreria (SIT) y
remitira los antecedentes a la Unidad de Rendicién de Cuentas.

Tiempo Maximo de Despacho: 2 (dos) dias habiles.
14. Unidad de Rendicion de Cuentas.

La Unidad de Rendicion de Cuentas, registra y pondra a resguardo el soporte
documental de la gestiéon dada a cada expediente objeto de pago en la presente
Resolucién, conforme a los criterios emanados por la Contraloria General de la
Republica en la materia.

EN caso de existir deficiencias en la documentacion que respalda el pedido de pago
presentado a la Municipalidad que imposibilite su normal proceso, cada area debera
informar dentro de los plazos maximos previstos en esta Resolucién a la Unidad
Administradora del Contrato para que esta inicie las gestiones pertinentes ante las
instancias y/o autoridades competentes a los efectos de la Resolucion de las deficiencias
detectadas. Si en el plazo méaximo de 5 (cinco) dias habiles a partir de la notificacion a la
Empresa Proveedora o Contratista, la Unidad Administradora del Contrato no cuenta con
una respuesta a las deficiencias encontradas, procedera a la devolucion del expediente a
través de la Direccion General de Administracién y Finanzas para la anulacién de la
previsién presupuestaria via Nota y la salida de ese expediente en el Sistema de Mesa
Centra de Entradas. En este caso el Proveedor, Consultor o Contratista debera ingresar
nuevamente su pedido de pago, con las correcciones correspondientes, quedando
anulado el nimero de expediente anterior asi como los plazos computados.

LOS Ingenieros y Arquitectos designados como Fiscalizadores de Obras de la
Municipalidad, conforme a las prescripciones de la Ley N° 1533/2000 “Que establece el
Régimen de Obras Pubicas”, Articulo 46°, seran responsables civil y penalmente segun
por la veracidad del avance fisico por el cual las Empresas Contratistas reclaman el pago,
de conformidad al contrato que fuera suscrito con la Municipalidad. En caso de errores u
omisiones en sus informes seran pasibles de sanciones disciplinarias por el
incumplimiento de sus obligaciones. La reiteracion en hechos de la misma naturaleza
sera considerada falta grave.

CUALQUIER pedido de pago a ser procesado debera estar debidamente sustentado en
los compromisos contractuales asumidos y aprobados por la Municipalidad. En ningun
caso seran aceptados pedidos de pago relacionados a Ampliaciones de Contrato,
Ordenes de Cambio, Ordenes de Trabajo Extra y/o otras modificaciones que aun no
hayan sido homologados conforme a clausulas contractuales por esta Municipalidad. Los
funcionarios que transgreden la presente disposicion seran responsables civil y
penalmente ante la Municipalidad y las Empresas Contratistas por los danos ocasionados
0 gastos incurridos.

LA Direccibn de Contraloria Interna implementara programas y mecanismos de
evaluacién y control ex post a los procesos descritos en la presente Resolucion,
quedando facultado a solicitar las informaciones que considere pertinentes tanto a las
distintas reparticiones de la Municipalidad como asi también a las Empresas Proveedoras
y Contratistas. Las distintas reparticion: de eﬁ{aMunlmpalldad estan obligadas a prestar
toda la colaboracion e informacigfi:fiye pueda ‘ser requerida por la Direccion de
Contraloria Interna para el cumplimigs

Hi...
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Art. 6°.- FACULTAR a la Direccién de Contraloria Interna a realizar un seguimiento y monitoreo
de los expedientes procesados en el marco de los procedimientos establecidos en la
presente Resolucion, especialmente en lo atinente a los tiempos maximos previstos y a
solicitar informes por escrito a cada reparticién sobre el motivo del retraso de la misma, e
informar a la Intendencia Municipal y a la Direccion General de Administracion y Finanzas
sobre esta situacién. La Direccion de Informatica y Sistemas prestara una adecuada
asistencia tecnoldgica a la Direccién de Contraloria Interna para el correcto cumplimiento
del presente Articulo.

Art. 7°.- A los efectos del cumplimiento de la presente Resolucion, los Directores de las
dependencias involucradas en el proceso de pago, podran reglamentar en forma interna
los procesos a realizar en sus respectivas areas, siempre que no varien los pasos
descriptos y que no exceda el tiempo maximo de despacho establecido para la Direccién
afectada.

Art. 8°.- ESTABLECER la obligatoriedad de la utilizacién de Sistema de Mesa de Entrada Central
de la Municipalidad por parte de las dependencias involucradas en el proceso
determinado por la presente Resoluciéon, a fin de realizar el seguimiento de los
expedientes ingresados, siendo responsables de la veracidad de los datos ingresados al
mismo. La Direccion de Informética y Sistemas arbitrara los medios a su alcance para
una adecuada prestacion y asistencia técnica con el objetivo del correcto cumplimiento
del presente articulo.

Art. 9°.- LOS Directores Generales, Directores, Jefes de Departamentos, Jefes de Unidades y
demas funcionarios, cualquiera sea la tarea que desempene en su caracter de empleado
municipal, tienen la responsabilidad de cumplir las disposiciones emanadas en la
presente Resolucion y la obligacion de sugerir, en forma oportuna, todas las medidas que
signifiquen la eficacia, eficiencia y economia en las gestiones propias para el pago de
obligaciones de conformidad al ordenamiento juridico vigente.

Art. 10°- LA Direcciéon de Informética y Organizacién, dependiente de la Direccion General de
Planificacion y Sistemas, analizara la implementacion del presente Reglamento y
Procedimientos, y de las resultas sugerira alternativas o mecanismos para la mejora del
proceso de pago a proveedores.

Art. 11°- ORDENAR a la Direccion de Informatica y Organizacion, en el contexto del Gobierno
Electrénico, a realizar todas las actividades necesarias para la automatizacion y
digitalizacién de los procesos establecidos en la presente Resoluciéon, conforme a
disponibilidad de recursos.

Art. 12°.- APROBAR e implementar los Anexos 001 y 002, de acuerdo a los procedimientos
descritos en la presente Resolucién y que forman parte de la misma.

Art. 13°.- LA falta del cumplimiento de las disposiciones establecidas en el presente ordenamiento,
dara Iu‘gar a la aplicacién de sanciones correspondientes en los términos prescritos en las
[ [ legales vigentes.

Art. 14°.- E\CTO todas las disposiciones contrarias a la presente Resolucion.
|
Art. 156\.—

~

\al

JAVIER %/ A
Secretario\General

Avda. Mariscal Lopez N° 55586, Bloque.df\, 1er. Piso, Asuncion, Paraguay * Teléfono: (595 21) 663311

/MARIO ANIBAL FERREIRO SANABRIA
Intendente Municipal




L

m{?/mocqu/m/{m/ de la mtz’&a’ de Shsencién

Cont. Resolucion N° 116}- /2016 |. 8 ABR. 2016
Anexo 001 - A
Asuncion, de de 201 _
Senor

Director General de Administracion y Finanzas
Intendencia Municipal de la Ciudad de Asuncién
Presente:

Nos dirigimos a usted, a fin de solicitar el pago del <Certificado N°> correspondiente al <periodo>,
conforme a los datos que se consignan a continuacion y que se remiten en anexo.

El monto solicitado asciende a la suma de <Monto en nimeros> <Monto en letras>, IVA incluido.

Los datos del presente pedido de pago son los siguientes:

OBJETO DEL INFORME:

DESCRIPCION DE LA
OBRA:

CONTRATISTA:

MONTO:

% AVANCE FiSICO
FINANCIERO:

FECHA DE CONTRATO

RESOLUCION DE
ADJUDICACION:

PLAZO DE EJECUCION:

ORDEN DE INICIO:

Manifestamos en caracter de Declaracion Jurada que de conformidad a las clausulas contractuales,
los Términos de Referencia y a las Ordenes de Modificacién suscritos y debidamente aprobados por
la Intendencia Municipal, que el presente pedido de pago se ajusta al Contrato firmado entre la
Municipalidad de Asuncion y la Empresa Contratista, y que los datos y valores en él expuestos han
sido debidamente verificados y constituyen el avance fisico real de la obra, asumiendo toda la
responsabilidad civil y penal emergente de las mismas.

Se adjuntan las documentaciones citadas en el Anexo que forma parte de la presente nota en
<cantidad de copias>, debidamente foliadas.

Atentamente.
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Anexo 001 -B
Asuncion, de de 201_
Senor

Director General de Administracién y Finanzas
Intendencia Municipal de la Ciudad de Asuncion
Presente:

Nos dirigimos a usted, a fin de solicitar el pago del <Certificado N°> correspondiente al <periodo>,
conforme a los datos que se consignan a continuacién y que se remiten en anexo.

El monto solicitado asciende a la suma de <Monto en nimeros> <Monto en letras>, IVA incluido.

Los datos del presente pedido de pago son los siguientes:

OBJETO DEL INFORME:
DESCRIPCION DEL
CONTRATO:

EMPRESA /
CONSULTORA:

MONTO:

% AVANCE FISICO
FINANCIERO:

FECHA DE CONTRATO:
RESOLUCION DE
ADJUDICACION:

PLAZO DE EJECUCION:
ORDEN DE PROVISION:

Manifestamos en caracter de Declaracién Jurada que de conformidad a las clausulas contractuales,
los Términos de Referencia y a las Adendas suscritas debidamente aprobadas por la Intendencia
Municipal, que el presente pedido de pago se ajusta al Contrato firmado entre la Municipalidad de
Asuncién y nuestra Firma, y que los datos y valores en él expuestos han sido debidamente
verificados y constituyen la provision efectiva y real del bien y/o servicio objeto del contrato.

Se adjuntan las documentaciones citadas en el Anexo que forma parte de la presente nota en
<cantidad de copias>, debidamente foliadas.

Atentamente.

, Firha.y Sello

2 g‘m.?fes& Provgedora/Consultora
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ANEXO 002 - A (OBRAS)

PRESENTACION DEL PEDIDO DE PAGO

Certificado NO: | ] Mes / Afio:

—I % Avance Fisico: —|

"[Descripcién de la Obra: L

Empresa Contratista: I

Monto Solicitado: En monto En Letras

RECAUDOS REMITIDOS

MARQUE CON X
SI | NO | N/A

OBSERVACION

1.1 [Nota de la Contratista solicitando el pago de Certificado de Obra

1.2 |Factura de Crédito (numerada)

1.3 |Certificado de Obra Normal

1.4 |Certificado de Reajuste

1.5 |Acta de Medicién de Items de Obra

1.6 |Cronograma de Avance Fisico Financiero Aprobado

1.7 |Cronograma de Avance Fisico Financiero Real

1.8 |Ordenes de Trabajo Extra / Ordenes de Cambio / Acuerdos Suplementarios aprobados

1.9 |Copia de Contrato protocolizado (Solo para Anticipos)

1.10 |Certificado de Cumplimiento Tributario al dia

1.11 |Copia Autenticada de Pdlizas vigentes

1.12 |Orden de Inicio o Proceder (Solo para Anticipos)

1.13 |Calendario de pago de cuotas segiin Contrato

1.14 |Planilla de Certificacidn

1.15 |Resolucién de Adjudicacién (Solo para Anticipos)

1.16 |Poder Legal otorgado por la Empresa a su Representante (Solo para Anticipos)

1.17 |Escritura de Constitucidn del Consorcio debidamente legalizado (Sdlo para Anticipos)

OUSETTaCoNes - oococovesanss s

'MBRE, SELLO Y FIRMA
ANTE LEGAL DE LA EMPRESA
TRATISTA
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ANEXO 002 - B (BIENES Y SERVICIOS)

PRESENTACION DEL PEDIDO DE PAGO

0 Servi

Monto

Descripcion de la Provision y

Nota de Provisién: j Mes / Afio: j

cio:

Firma Proveedora de Bienes y o Servicios: I

Solicitado: En monto IEn Letras

RECAUDOS REMITIDOS

MARQUE CON X

SI

NO

N/A

OBSERVACION

1.1

Nota de la Empresa solicitando el pago por la provisién del Bien o Servicio

Factura de Crédito (numerada)

1.3

Orden de Provision o de Proceder

1.4

Nota de Remisién

15

Copia del Informe y Nota de conformidad del 4rea de administracién del Contrato (Sélo para
Servicios de Consultoria)

1.6

Copia de Contrato protocolizado (Solo para Primer Pago)

1.7

Addendas al Contrato debidamente aprobados y autorizados por la Institucidn

1.8

Certificado de Cumplimiento Tributario al dia

1.9

Copia Autenticada de Pdlizas vigentes

1.10

Calendario de pago de cuotas segiin Contrato

1.11

Resolucién de Adjudicacién (Solo para Anticipos o Primer Pago)

1.12

Poder Legal otorgado por la Empresa a su Representante (Solo para Anticipos)

1.13

Autorizacion del Representante Legal otorgada a un tercero para el retiro del Cheque de Pago

con Fotocopia de Cédula autenticada.

ObServaciones :....................coo.coeioeeeeese e

NOMBRE, SELLO Y FIRMA

REPRESEN

E LEGAL DE LA EMPRESA
DORA/CONSULTORA
s ~




